
嘉義縣公私立教保服務機構稽核項目檢核表 

 【112年7月6日修正】 

編 號 名 稱 是 否 免檢附 

1 當學年度公告收退費基準表 □ □ □ 

2 當年度幼生投保名冊 □ □ □ 

3 每日生活作息表 □ □ □ 

4 當月份繳費收據存根 □ □ □ 

5 教職員清冊(含代理人)之學歷證明與身分證明 □ □ □ 

6 全體教職員工薪資表 □ □ □ 

7 
(1)全體教職員工健保及勞保投保明細表與繳納證明 
(2)全體教職員工提撥6%勞退的費用繳納證明收據 

□ □ □ 

8 學校職務代理人制度表 □ □ □ 

9 當學年度緊急傷病處理原則 □ □ □ 

10 腸病毒及流感疫情防疫作為現況檢核表 □ □ □ 

11 教保服務書面契約 □ □ □ 

12 幼兒託藥措施 □ □ □ 

13 廚房環境衛生及食材管理 □ □ □ 

14 延長照顧服務通知單(公立需檢附) □ □ □ 

15 兒童遊戲場設施稽查檢核表 □ □ □ 

16 設施設備概況檢核表(公立需檢附) □ □ □ 

17 幼童專用車 □ □ □ 

18 
相關法令例外事項或教育處備查公文 
(如申請代理人資格放寬或偏遠地區申請2-6歲混齡) 

□ □ □ 

※注意事項： 
1.每月收取之費用(如，活動費、材料費、點心費、午餐費、交通費及延長照顧服務費)， 

  請列印每月收費金額收據存根。 

2.幼童專用車需檢核資料分別為行車執照、行車路線、職業駕駛執照、健康檢查報告、幼生乘

車名冊、家長緊急聯絡電話、2年內安全訓練及研習(含駕駛人及隨車人員基本救命術訓練 8

小時以上證明、駕駛人及隨車人員交通安全相關課程 3小時以上、駕駛人及隨車人員緊急救

護情況演習 1次以上)、投保證明(含強制汽車責任險、汽車乘客責任險、第三人責任險)。 

3.資料備齊後，請蓋與正本相符與職章。 

園方(現場)人員簽章:  稽核人員: 

 


