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1.通知公私立幼托園所申
請改制幼兒園相關事宜
(101.01.10前)

2.2提出改制
幼兒園申請
(101.12.31前)

2.1函報在職
人員名冊
(101.01.31前)

2.2.1改制要件審查

2.2.2至全國幼教資訊網
登載基本資料並上傳設立

許可證書樣張

2.2.4函請申請改制之園
所至全國幼教資訊網登載

相關資料

完成幼兒園改制作業

2.2.3系統端確
認幼兒園資料

2.2.5至全國幼教資訊網
登載基本資料及人員職稱
轉換，並報送人員名冊

托兒所兼辦托嬰中心者，倘
欲取得專辦托嬰中心業務之
設立許可證書，應於申請幼
兒園改制時，併同提出專辦
托嬰中心之申請。

2.2.7換發設立許可證書
並備查教保服務人員名冊

2.1.1備查在職人員名冊

2.2.6人員名冊
及其資料審核

上傳幼兒園設立許可
證書掃描檔案至全國
幼教資訊網並登載改
制日期。

至遲應於102年6月
30日前完成審查，
並作成准駁之決
定。


