
校園安全暨災害防救通報
系統操作說明



操作管理

 最新消息點閱

 校安即時通



最新消息點閱

 電子郵件/幼教即時通（LINE群組）通知提醒：

凡有重大災害（風災、雨災、震災或其他類型災害），特幼科會透
過幼教即時通或e-mail提醒各園負責人，請您收到通知時，立即通
知貴園相關承辦人員點選訊息

 務必登入後再點閱最新消息



最新消息點閱

1.登入帳號

2.點選消息



校安即時通

 選擇正確的事件類別，不同類別請分開報

 兒少保事件要填寫事件相關人員資料，姓名請填「姓＋○○」，並
同步通報內政部關懷ｅ起來

 請於「新增主要人物→備註欄」、「事件摘要」或「處理情形」
中寫明事件狀況

 如有遺漏請善用續報修改

 通報時注意時間避免逾時，如有通報逾時，逾時說明請填寫具體
事由。



通報步驟

1.登入帳號

3.點選首報

2.點選校安即時通

4.填寫資料



通報步驟

5-1暴力事件與偏差行為提醒

需連絡轄區警局

5-2兒童少年保護事件提醒

需同步通報關懷e起來

5.選擇主類別



通報步驟-同步通報

 若為兒少保護事件，請於24小時內同步通報內政部關懷e起來

1.線上通報保護事件

2.填寫相關資料



通報步驟
7.選取次類別

8-1法定通報（登革熱）

6.點選事件名稱選取

8-2一般通報（腸病毒）

（通報第一天即可）



通報步驟 9.選擇發生時間及學校知悉時間

10.填寫地點

11.新增主要人物

同類別事件多人請統一通報

填寫概況



通報步驟

14.消息來源、媒體

是否得知及是否涉

及他校

13.是否停課

16.下一步

12.若有財損要新增財損務品



通報步驟
17.事件摘要（要打勾才能填寫）

填寫事件概況

18.處理情形（要打勾才能填寫）

勾選並填寫處理概況

19.完成通報



逾期通報

 如有逾時通報，於首報送出後點選續報，並敘明原因。

點選其他原因

具體敘明逾時通報原因

填寫原因後完成通報

「逾時」字樣才會消失



通報範本 類別選取

說明詳細且註明

該班案例學制
人物界定



兒少保護事件

不可寫出全名

例：黃○○

同步通報關懷e起來

要填寫通報時間及案件編號

描述事件內容

注意名字部份不可寫全名



常見通報錯誤

請寫明在家休養

的原因

此為意外事件，

非一般疾病

腸病毒請報腸病

毒的類別

視原因寫明，如

1.疾病事件為疾患人員

2.兒少保事件為關係人／行

為人／肇事者

3.意外事件為行為人／肇事

者／被害者



常見通報問題

日期錯誤

腸病毒停課7日（含假日）

學制應為幼兒園

有註明已停課



常見通報問題

1.如只有一班，請寫明幼兒園即可，

不須標示大中小班。

2.若有二班以上請寫班級名稱或「混

齡班」/「幼幼班」


