110學年度嘉義縣準公共設施設備核銷表件 填表說明
※煩請各園務必詳細閱讀。
※所有表件，請都以110學年度本府提供的版本為主，勿拿之前的版本。
※本說明將擇重點或較常錯誤的地方提醒。
※執行完畢要將核銷表件先傳電子檔讓我看的，請將發票/收據之掃描檔（如果要拍照給我，請務必清晰）一併附上，我才有辦法核對金額。

一、統一收據：
1、園名：請填全銜。
2、金額：請就資本門及經常門的個別核定金額執行。倘實支金額超過核定金額，請填核定金額；倘實支金額小於核定金額，請填實支金額(此種個案請先與我確認金額後再填寫)。
3、主辦出納人員、主辦會計人員及園長，記得核章。
4、所有園所資料請務必填上。
5、請提供清晰之存摺影本，並核與正本相符及園長職章。
6、請務必蓋幼兒園大印。

二、接受嘉義縣政府補（捐）助經費明細表
1、接受補助團體名稱：請填園名全銜。
2、自籌款一律都填0。
3、項目名單請依核定表順序填寫，如發票是開一起，想合併填寫亦可，請敘寫清楚。
4、縣府補助款 = 合計 ，即核定金額。
5、實支數，即發票金額。
6、結餘：核定數減實支數，只會呈現0或負的數字。
7、右邊的合計請記得填寫。
8、縣補助款結餘數(意思就是補助款剩下多少)，請記得填寫，只會呈現0或正的數字。
9、下方核章處，僅有製表及接受補助團體負責人需核章，其餘欄位係本府核章。

三、經費結算明細表
１、園名請填全銜。
２、項目：請依核定表順序填寫。如發票是開一起，無法得知單價為何時，想合併成一列填寫亦可，請將核定項目敘寫清楚。
３、核定金額請依照核定表所列之金額填寫，請以縣市初審金額為主，不要填當時申請的金額。
４、單價與數量，請依實際情況(發票)填寫。如單價難計算或多項項目的發票開一起，數量可以統一都寫1，不用把單位寫出來，避免影響公式，單價即那些項目的總額。(數量寫1，就是1式的概念)
５、只要核定金額、單價(實)及數量(實)填寫正確，負價跟差額，表格公式會自動帶出。
６、差額的括號，就是代表負數的意思。
７、備註：總花費（如380000）超出核定金額（300000），請於備註最下方那格寫上「80000元由園方自籌」。
８、下方的核定、實支及賸餘金額，請以國字大寫繕寫，實支減核定即是賸餘數，倘是負數，請加”負”字。

四、支出憑證黏存單
1、園名請全銜。
2、預算科目請空白。
3、金額請與發票金額相同。
4、用途別：請填寫補助項目(要同核定表項目名稱)。
5、發票請一定要有收執聯，正本請黏貼下方。
6、倘同一補助項目，原則以黏貼於同1張黏存單為主，但如有很多張發票，可以分為數張黏存單黏貼。黏貼以方便本府審核。

五、財產增加單
１、園名請填全銜。
２、廠牌及形式如無法提供，可空白。
３、請以實支(發票)金額填寫，如單價難計算或多項項目的發票開一起，數量可以統一都寫1，單價就那些項目的總額，單位請寫式。(1式的概念)
[bookmark: _GoBack]４、本表格只要填寫核定表上國教署匡列資本門的項目即可。

六、支出機關分攤表
1、園名請填全銜。
1、日期及所屬年度月份都請填上。
2、本表金額請都填實支金額，嘉義縣政府的分攤金額係核定金額，園所分攤金額係0或超出核定金額的部分。

七、成果報告
1、園名請填全銜。
2、請務必依核定表所列核定補助項目之順序填列，並請分別提供改善前及改善後成果照片，照片請務必清晰可見(不可背光、模糊等)，照片不要太小張。
3、請勿擅自更動或修改國教署提供的表格，如為新購置，改善前的欄位空白即可，不要刪掉；改善後的照片，可提供改善中及改善後數張照片；改善方法請填寫，勿空白。
4、補助項目倘涉及「幼兒園及其分班基本設施設備標準」所定高度、深度、間距等相關規範者，改善後成果照片應包括測量結果；倘有多處或特定設置地點者，應分別呈現成果照片。
5、補助項目請有「教育部國民及學前教育署補助」之字樣，大小請可由照片看出是什麼字。
6、請彩色列印，1式2份，電子檔請另寄至承辦人信箱。
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