全國幼教資訊管理系統登載資料注意事項
一、請至教育部「全國幼教資訊管理系統」http://www.ece.moe.edu.tw/ecems/，以原帳號密碼登入後即可進行確認、新增或修正資料。
二、請至系統畫面左側主要功能下「操作手冊下載區」下載園方使用手冊，請務必詳細閱讀相關登載填報說明。
三、填報路徑皆由系統畫面左側「幼兒園管理區」、「教職員管理區」及「幼兒園填報區」下進入，請對下列資料逐一檢視並詳實登載：
(一)「幼兒園管理區」下幼兒園新增及維護、董事會新增、董事資料異動及董事會會議管理：全部園皆需至幼兒園新增及維護下確認相關料；董事會相關模組，有董事會的幼兒園才需進行相關作業，完成後務必按下儲存，才確定有送出資料。
(二)「教職員管理區」下「教職員新增」、「教職員異動」、「教職員年度送審」及「教職員清冊」：
1.「教職員新增」：請逐一按修改進入，在人員基本資料、資格資料及目前工作資料做確認、新增或修正資料(含職稱)，完成後務必按下儲存後送出，才確定有送出資料。

2.「教職員異動」：人員離職、換職及更改名字等情形，需至此模組下操作。

3.「教職員年度送審」：請至本模組下點選確定送審，後再點選列印送審清冊，會產出教職員工清冊，需列印出此清冊併同檢送相關人員之資格證明文件函報本府教育處審核。※特別提醒相關人員係為上開清冊中，出現任一教保服務人員非屬以下所列情形之一者，應併同檢送該人員之資格證明文件(如：畢業證書、資格證書)，俾憑審核：

(1) 原幼稚園中經本處於全國幼教資訊網(舊系統)審核通過且至該園申請改制幼兒園時，資料未有異動之幼稚園園長、幼稚園教師，分別依幼兒教育及照顧法(以下簡稱本法)第55、56條規定轉換職稱為幼兒園園長及幼兒園教師。
(2) 原托兒所中業經本府社會局於全國幼教資訊網(舊系統) 審查通過且至該所申請改制幼兒園時，資料未有異動之托兒所所長、托兒所教保人員及托兒所助理教保人員，分別依本法第56條規定轉換職稱為幼兒園園長、幼兒園教保員及幼兒園助理教保員。

原任職於托兒所中之教保人員倘符合本法第20條規定，可轉換其職稱為「教師」，園所於報送名冊資料時併同檢送該類人員之相關資格證明文件，俾利本府審核。
(三)「幼兒園填報區」下先完成「設施設備填報」填列設施設備概況，紅色字體後空格為必填欄位，需逐一填列完方能送出，完成後務必按下儲存後送出，才確定有送出資料。






PAGE  
2

