嘉義縣教保服務人員離職報核備應備文件檢核表

	序號
	應備文件
	園方檢核（打ˇ）
	縣府審核
	備       註

	一
	幼兒園公文
	□有
	
	

	二
	該員辭職書正本
	□有
	
	

	三
	幼兒園核發之服務證明正本乙份
	□有
	
	

	四
	縣府核備該員聘任之公文影本乙份
	□有
	
	

	
	
	□印有「與正本相符」並經園長核章
	
	

	五
	該員服務證明文件（勞工保險被保險人投保資料表）
	□有
	
	離職日需同退保日

	六
	教職員工清冊一份
	□有
	
	須從全國幼教資訊管理系統列印並核章

	七
	其他
	
	
	


