負責人變更報核應備文件檢核表
	序號
	應 備 文 件
	園方檢核(打Ｖ)
	縣府審核
	備 註

	一
	幼兒園公文及申請書
	□有
	
	

	
	
	□蓋園印
	
	

	二
	原任負責人辭職書(影本乙份)
	□有
	
	

	
	
	□註明辭職日期
	
	

	三
	新任負責人身分證(影本乙份)
	□有
	
	

	四
	新任負責人聘書（原任負責人署名聘請）
	□有
	
	

	
	
	□蓋園印
	
	

	五
	新任負責人學經歷證件影本
	□有
	
	

	六
	履歷表正本乙份
	□有
	
	

	
	
	□資料填寫完整(含經歷、家屬、自傳-----)
	
	

	
	
	□有貼照片
	
	

	七
	新任負責人聲明書
	□有
	
	

	八
	申請查閱有無性侵害犯罪登記檔案資料同意書
	□有
	
	新任負責人刑事紀錄證明可向警察局申請

	九
	土地及建築物使用權利證明文件：包括土地及建物登記（簿）謄本等文件
	□有
	
	*公立幼兒園免檢具）
*土地/建物所有權人若非負責人者，應辦理租(借)五年以上公證契約。

	十
	履行營運擔保證明文件影本
	□有
	
	公立幼兒園免檢具

	十一
	印模單「一式兩份」(正本)
	□有
	
	

	十二
	園舍面積概況明細表
	□有
	
	檢附園舍平面圖

	十三
	新任負責人照片乙張
	□有
	
	請依國民身份證相片規格

	十四
	經公證讓渡書
	□有
	
	公立幼兒園免檢具

	十五
	其他
	
	
	


