幼童專用車駕駛人、隨車人員及幼兒園應遵守接送流程表

	檢查人員
	階段
	勾選
	檢查事項

	駕駛員
	出車前
	
	1.據實填寫幼童專用車行車紀錄表。

2.定期檢查車內設備（滅火器、急救箱、安全門、車窗……）

	
	出車時
	
	3.發生意外事故時，能夠緊急且快速的處理。

4.不可酒後開車或開快車，需遵守各項交通規則。

5.不在車內吸煙、不在車上有幼童時，駛入加油站加油。

	
	出車途中
	
	6.於隨車人員離車接送幼童時，應協助看顧車內幼童。

	
	返回機構
	
	7.於專用車返回機構，熄火鎖車離開前巡視車內有無幼童尚留車上或有攜帶物品遺留車內。

	
	平    時
	
	8.需參加機構辦理的職前及在職訓練。

	隨車人員
	出車前
	
	1.準備幼童專用車接送紀錄表並據實填寫。

	
	出車時
	
	2.熟悉行車路線、各定點上、下車的幼童及其家長或指定人。

3.隨身攜帶乘車幼童名冊及緊急聯絡電話、手機等。

	
	到幼童家
	
	4.當日無法乘車的幼童，應問明原因並記錄後，通知所方及相關人員。

	
	出車途中
	
	5.每次上、下車後，確實清點人數。

6.車輛停妥後才開門下車，協助幼童上下車，並避免幼童跌倒及其身體、衣物或隨身物品遭鉤夾。

7.於離車接送幼童時，需將車門關好，並委託駕駛員暫時看顧。

8.將幼童送交家長或指定人。

9.隨時注意及維護車內幼童安全與秩序以及車窗、車門、安全門是否鬆動。

10.適時處理車內偶發事件，並於事後告知幼童家長、所方及相關人員。

	
	返回機構
	
	11.適切傳達或轉交幼童家長的事務給所方。

12.專用車返回機構巡視車內有無幼童尚留車上或有攜帶物品遺留車內。

	
	平    時
	
	13.需參加機構辦理的職前及在職訓練。

	幼兒園

(負責人員)
	出車前後
	
	1.核實審閱幼童專用車行車紀錄表。

	
	返回機構
	
	2.隨車人員應把已接到的兒童點交給帶班老師，沒有接到的名單也需交代帶班老師，且需經帶班老師確認。

	
	送幼童返家
	
	3.帶班老師與隨車人員需清點人數。

	
	平    時
	
	4.規定帶班老師在上課及做活動前後均應做點名工作。

5.禁止將幼童專用車借予他人使用。

6.辦理駕駛員、隨車人員職前及在職訓練。


嘉義縣幼兒園幼童專用車安全接送流程圖
送                 接


駕駛人員與隨車人員於園所會合

駕駛與隨車人員行前準備

（如隨車及駕駛人員安全守則）


幼童車行車前檢查

（附表一：車輛檢查表）


依事先規畫路線接送幼童上下學

送                 接






嘉義縣          幼兒園幼童專用車意外事故即時通報表

（一）通報時間：       年        月         日

（二）園名：嘉義縣                        幼兒園

（三）車號：          駕駛人：          隨車人員：                 
（四）聯絡人及電話：                                                            
	事故時間
	年  月  日  時  分
	事故地點
	

	嚴重程度
	（）甲級（極重度）
	人 數
	

	
	（）乙級（重度）
	
	

	
	（）丙級（輕度）
	
	

	事實摘要
	

	事實經過
	

	處理情形
	

	原因分析
及檢討
	

	備   註
	1、 甲級（極重度）事件之通報，得先簡要概述事件（基本資料、事件摘要與處理情形）迅速以傳真方式，傳真教育局主管科。
2、 乙級（重度）、丙級（輕度）於發生後一日內以傳真教育處主管機關。傳真號碼：3620521；聯絡電話：3620123*412。


承辦人：            園長：              ：負責人

…………………………………………………………………………………

	核示
	會簽單位
	擬辦

	
	
	


本欄由教育行政機關填寫

嘉義縣○○幼兒園幼童專用車行車前車輛檢查表

	車  號
	檢 查 人
	檢 查 日 期

	
	
	   年      月       日

	檢查項目：合格請勾選V、不合格請勾選X

	一、引擎室
	二、駕駛室

	· 水箱

· 副水箱

· 雨刷水箱

· 電瓶水


	· 煞車油

· 方向盤動力油

· 各種油量表尺檢查、添加
	· 油量表

· 喇叭

· 照後（地）鏡

· 腳煞車

· 方向盤
	· 手煞車

· 儀表板燈光

· 雨刷

· 機油

· 溫度表

	三、車前方
	四、車後方

	· 遠光燈

· 近光燈

· 方向燈
	
	· 安全門
· 警報裝置

· 煞車燈

· 倒車燈
	· 方向燈

· 牌照燈

· 反光標識

· 備胎

	五、左前車門
	六、左後車門

	· 左前車門開關

· 左前輪胎胎壓、胎紋
	□玻璃窗開關
	· 左後車門開關

· 反光標識
	· 左後輪胎壓、胎紋

· 故障標誌器材

	七、右前車門
	八、右後車門

	· 右前車門開關

· 右前輪胎胎壓、胎紋
	· 玻璃窗開關
	· 右後車門

· 反光標識
	· 右後輪胎壓、胎紋

· 滅火器

	園長（簽章）：




嘉義縣           幼兒園幼童專用車接送紀錄表

民國     年    月    日至    月    日

	編號
	班別
	姓  名
	幼童上下車地點時間
	年  月  日至  月  日
	備 註

	
	
	
	地點
	時間
	地點
	時間
	星

期

一
	星

期

二
	星

期

三
	星

期

四
	星

期

五
	

	
	
	
	上
	上
	下
	下
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	上
	下
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


隨車員：             駕駛：            園長：        
※幼童上下學當天有到園搭車者請於表格內上、下□內打ˇ，當天未搭車者請於上、下□內打×。

幼童下車登記於接送紀錄表（如附表）（未由家長接回的幼童，應聯繫家長。）





幼童上車登記於接送紀錄表（如附表，未上車幼童，立即向家長查詢並向園方通報）








幼童下車登記於接送紀錄表（如附表）（送每位幼童進教室，由班級老師確認人數並簽名，缺席幼童應確實追查未到園原因。）





幼童上車登記於接送紀錄表（如附表，未上車幼童，立即向班級老師查詢）





上下學接送過程後，學生有個別任何問題及車輛緊急事故狀況，應立即告知園方及家長，並向教育局通報（如附表：意外事故即時通報表）。















































